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1. Dokumentinformation

1.1 Syfte

Syftet med detta dokument &r att sékra internkontrollen vid GHJ och att upp-
fylla kraven i TSFS 2022:39 om internkontroll genom sakerhetsstyrning.
Internkontrollen ska félja upp de dokument som styr verksamheten och att
kontrollera deras efterlevnad och lamplighet. Dokumentet ingar i GHJF 1
Sékerhetsstyrningssystem.

1.2 Utgivning och andring

GHJ (Gotlands Hesselby Jernvég) Trafiksakerhetsansvarig ansvarar for
utgivning och andring av innehallet i dokumentet.

Vid &ndring av dokumentet ska en ny version ges ut — andringstryck i form
av losa blad eller blackandringar forekommer inte.

Forandringar markeras i ny utgava med lodréat streckmarkering till vanster
om texten.

1.3 Tilldelning

Dokumentet tilldelas styrelsen i Féreningen Gotlandstaget och medlemmar
av GHJ Jarnvégsbyra och GHJ kompetensnamnd via
http://forening.gotlandstaget.se/trafikforeskrifter/

1.4 Dokumenthistorik

Utgava 1 av GHJF 5 Internkontroll utarbetades av Rasmus Axelsson 2007.
Utgéva 2 och 3 utarbetades av Staffan Beijer och Daniel Ahlén 2012, med
smarre justeringar samt tillagg p. 3.2.

Utgava 4 utarbetades av Sakerhetsgruppen GHJ 2016 som ett led i revision
av GHJ sakerhetsforeskrifter.

Utgava 5 utarbetades av Sakerhetsgruppen GHJ vintern 2018.

Utgava 6 utarbetades av Sakerhetsnamnden GHJ vintern 2023.
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http://forening.gotlandstaget.se/trafikforeskrifter/

2. Internkontroll

2.1 Kontrollnivaer

Internkontrollen vid GHJ &r i huvudsak uppdelad i tva nivaer.

2.1.1 Niva 1

Niva 1 utgor respektive avdelnings egna kontroller av hur den egna person-
alen fungerar i sdkerhetstjanst samt den dokumentation som produceras i
sékerhetstjanst. Kontrollen ska dven omfatta personal som inte har sakerhets-
tjanst, men vars arbete har betydelse for kvaliteten i de arbeten som utfors
inom verksamhetsgrenen.

2.1.2 Niva 2

Niva 2 utgor en dvergripande kontroll av hur regler och dokumentation av
arbeten av betydelse for sakerhet och kvalitet fungerar och anvands.

Niva 2 ar i huvudsak en dokumentationskontroll men kan om sa anses
erforderlig dven innefatta samtal, intervjuer och uppféljning av berérd
personal och utbildningar.

Stickprovskontroll kan utforas for att sakerstalla att personal i sdkerhetstjanst
har tillracklig kunskap om SAO och foreningens trafikforeskrifter.

2.2 Ansvar

GHJ Trafiksékerhetsansvarig ansvarar for att tillse att internkontroll
utfors.

Respektive avdelningschef ansvarar for att niva 1-kontroll utfors inom
avdelningen. Niva 1-kontroll kan utféras av personal inom avdelningen om
det inte finns nagon risk att eget arbete kontrolleras. Lamplig person for niva
1-kontroll utses av respektive avdelningschef.

Styrelsen ansvarar for att niva 2-kontroll utfors och att lamplig person
utses att genomfara den. En avdelningschef far aldrig kontrollera sin egen
avdelnings arbete.

Styrelsen ansvarar for att internkontrollerna genomfors och foljs upp.

2.3 Dokumentation

Alla former av internkontroll ska dokumenteras. Dokumentationen ska
omfatta en beskrivning av de resultat som framkommit samt de slutsatser
som dragits. Eventuella synpunkter pa utformningen av dokumentationer och
rutiner som kan vara till gagn for att skapa, forenkla eller sk&rpa dokumenten
i syftet att hoja sakerheten och kvaliteten ska framforas i rapporten fran
internkontrollen.
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Dokumentationen fran en internkontroll ska delges styrelsen och resp-
ektive avdelningschef. Av dokumentationen bor det dven framga hur snart de
eventuella brister som framkommit vid internkontrollen ska atgardas.

Slutrapport fran internkontroll ska presenteras senast en manad efter att
kontrollen avslutats. All dokumentation fran internkontroll ska arkiveras i
minst fem ar. Styrelsen ansvarar for arkiveringen.

2.4 Periodicitet

Internkontroll, niva 1, ska utféras minst en gang per ar.
Internkontroll, niva 2, ska utféras avdelningsvis en gang vart tredje ar, enligt
cykel i GHJF 6: Sakerhetsstyrning 6.2.1.

Avdelning, eller del av avdelning, med sarskilda problem ska kontrolleras
oftare. Arligen ska en plan for féreningens internkontroll gallande
kommande ar, upprattas av GHJ trafiksakerhetsansvarig. Denna plan ska
godkannas av Styrelsen, senast den 31 december, foregaende ar.

2.5 Uppfdljning

Respektive avdelningschef ansvarar for att de atgarder som foreslas i en rap-
port fran internkontroll foljs upp och atgardas. Styrelsen och GHJ
sakerhetsnamnd ska hallas underrattad om vilka atgéarder som vidtagits och
vad som &r planerat att vidtas samt tidplaner for genomfdrande.
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3. Riskkontroll

| god tid innan man avser att infora forandringar som har trafiksakerhets-
massig betydelse for verksamheten — ny teknik, nya principer, vasentliga
forandringar i existerande organisation eller oprévade Iosningar — ska man
utfora, verifiera och dokumentera en analys av riskerna som forandringen
kan orsaka.

Om extern part genomfor atgarder som paverkar jarnvagens
trafiksakerhet, ska bedémning och riskkontroll tillampas pa samma satt som
nér férandringar sker enligt stycke ett.

Utefter analysens resultat ska forandringens lamplighet beddémas av beror-
da instanser som en grund for beslutet. Det &r inte lampligt att direkt géra om
en riskkontroll med oférandrat avgransningsomrade om inte analysmetoden
andras eller kompletteras.

3.1 Ansvar

Om den foreslagna férandringen direkt berdr en avdelnings verksamhet an-

svarar avdelningschefen for analysen. Om den foreslagna férandringen beror

hela organisationen ansvarar GHJ trafiksakerhetsansvarig for analysen.

I tveksamma fall avgor trafiksakerhetsansvarig vem som ska utfora den.
Styrelsen ansvarar for att riskkontroller genomfors och foljs upp.

3.2 Kompetens for att genomféra riskkontroller

GHJ Sakerhetsansvarig skall ha genomgatt MRO (Museibanornas
riksorganisation) utbildning i riskkontroll (tidigare riskanalys eller
motsvarande. GHJ sékerhetsansvarig skall tillse att GHJ chefer deltar i
fortbildning i riskkontrollen.

3.3 Dokumentation

Den som ansvarar for riskanalysen ansvarar for att resultatet dokumenteras.
Dokumentationen ska arkiveras i minst fem ar. GHJ trafiksakerhetsansvarig
ansvarar for arkiveringen.

Dokumentationen ska definiera och avgransa analysomradet och redogéra
for de risker som har identifierats, hur stora riskerna bedéms vara med héan-
syn till kvantitativa (hur ofta, hur sannolikt, m.m.) och kvalitativa (typer,
skador, kostnader, m.m.) aspekter samt lamna forslag pa hur de riskerna ska
undvikas och hur atgarder som anda intraffar ska hanteras i framtiden.
Dokumentation bor ske genom utgivning av GHJI »Sékerhetsmeddelande« .
(t.ex. GHJI 2023-x)
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