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1. Dokumentinformation

1.1 Syfte

Syftet med detta dokument &r att reglera hur personalen ska ges tillgang till
dokument. Dokumentet ingar i GHJF 1 Sakerhetsstyrningssystem.

1.2 Utgivning och andring

GHJ Trafiksékerhetsansvarig ansvarar for utgivning och andring av innehal-
let i dokumentet.
Vid &ndring av dokumentet ska en ny version ges ut — andringstryck i form
av losa blad eller blackandringar forekommer inte.

Forandringar markeras i ny utgdva med lodrét streckmarkering till vanster
om texten.

1.3 Tilldelning

Dokumentet tilldelas styrelsen i Foreningen Gotlandstaget, medlemmar av
GHJ Jarnvagsbyra, GHJ kompetensnamnd och all personal i trafiksakerhets-
tjanst vid GHJ via http://forening.gotlandstaget.se/trafikforeskrifter/

1.4 Dokumenthistorik

Utgava 1 av GHJF 6 Informationssystem utarbetades av R Axelsson 2007.
2012 andrades numreringen till GHJF 18. Utgava 2 av GHJF 18
Informationssystem utarbetades av Daniel Ahlén 2012.

Utgava 3 utarbetades av Sakerhetsgruppen GHJ varen 2016 som ett led i
revisionen av GHJ sékerhetsforeskrifter.

Utgava 4 utarbetades av Sakerhetsgruppen GHJ vintern 2018.

Utgava 5 utarbetades av Sakerhetsnamnden GHJ vintern 2023.

Utgava 6 utarbetades av Sakerhetsnamnden GHJ hésten 2025.
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2. Internt informationssystem

2.1 Ordertavla

Ordertavlan for GHJ finns i stationshuset i Hesselby. Dér ges bl.a. order en-
ligt MRO S&o 8 11 och om &ndrat trafikeringsalternativ men dar ska finns
ocksa annan information av trafiksakerhetskaraktar.

2.1.1 Obligatoriskt innehall

Pa ordertavlan ska alltid den senaste utgavan av Trafikkalendern i GHJF 11
Tjanstetidtabeller samt GHJF 3 Dokumentférteckning och ett internt med-
delande med en lista hur man nar féreningens och GHJs funktionarer finnas
uppsatt. Gallande Veckoorder (VKO) ska finnas uppsatt pa den.

2.1.2 Tjansteutsattning

All personal som ska tjanstgtra under trafikdag ska traffas i Hesselby
stationshus senast 30 min fore forsta tagavgang for gemensam tjanste-
utsattning. Se GHJF 2 Trafiksakerhetsinstruktion p. 3.3.1 till p. 3.3.3.

2.1.3 Ansvar

Det ar den trafiksakerhetsansvarige (Tsa) som har dvergripande ansvar for
ordertavlan. Forutom att all personal i sékerhetstjénst enligt GHJF 2 Trafik-
sakerhetsinstruktion ska ta del av ordertavlans innehall i bérjan av tjansten,
ska Ovriga befattningshavare med jamna mellanrum ta del av ordertavlans
information.

2.1.4 Avvikelserapportering

Avvikelser i den reguljara verksamheten, ska rapporteras pa blankett GHJB
6 »Avvikelserapport for olycka, tillbud eller risk«. Se GHJF 6 kap. 4.6.

2.2 Giltiga dokument

Nér ny utgivning av dokument har skett ska »GHJI 202x:2 Beslut om ny
utgava av dokument osv.« anslas pa ordertavlan i Hesselby stationshus som
internt meddelande.

Giltiga foreskrifter och instruktioner samt 6vriga styrdokument ska finnas pa
foreningens hemsida: http://forening.gotlandstaget.se/trafikforeskrifter/
Stickprovskontroll kan utforas for att sdkerstélla att personal i sékerhetstjanst
har tillracklig kunskap om SAO och foreningens trafikforeskrifter.

Se GHJF 5 Internkontroll.
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2.3 Utskick till personal

Sakerhetsmeddelanden som ges ut ska séndas till berdrd personal via utskick
(brev eller e-post) samt anslas pa ordertavlan pa Hesselby station.

2.4 WhatsApp

Foreningens WhatsApp »GHJ aktiva« &r framst till for kommunikation och
dokumentation mellan aktiva medlemmar om det som hénder vid
museijarnvagen.
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