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1. Dokumentinformation

1.1 Syfte

Syftet med detta dokument &r att reglera hur personalen ska ges tillgang till
dokument. Dokumentet ingar i GHJF 1 Sakerhetsordning.

1.2 Utgivning och andring

GHJ (Gotlands Hesselby Jernvég) Trafiksakerhetsansvarig ansvarar for
utgivning och andring av innehallet i dokumentet.

Vid &ndring av dokumentet ska en ny version ges ut — andringstryck i form
av losa blad eller blackandringar forekommer inte.

1.3 Tilldelning

Dokumentet tilldelas styrelsen i Foreningen Gotlandstaget, medlemmar av
GHJ Jarnvagsbyra, GHJ kompetensnamnd och all personal i trafiksakerhets-
tjanst vid GHJ.

1.4 Dokumenthistorik

Utgava 1 av GHJF 6 Informationssystem utarbetades av Rasmus Axelsson
2007.

2012 andrades numreringen till GHJF 18.

Utgéva 2 av GHJF 18 Informationssystem utarbetades av Daniel Ahlén
2012.

Utgava 3 utarbetades av Sakerhetsgruppen GHJ varen 2016 som ett led i
revisionen av GHJ sakerhetsforeskrifter.
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2. Internt informationssystem

2.1 Ordertavla

Ordertavlan for GHJ finns i stationshuset i Hesselby. Dér ges bl.a. order en-
ligt MRO S&o § 11 och om &ndrat trafikeringsalternativ men dér ska finns
ocksa annan information av trafiksakerhetskaraktar.

2.1.1 Obligatoriskt innehall

Pa ordertavlan ska alltid den senaste utgavan av Trafikkalendern i GHJF 11
Tjanstetidtabeller samt GHJF 3 Dokumentfdrteckning och ett internt med-
delande med en lista hur man nar féreningens och GHJs funktionarer finnas
uppsatt.

2.1.2 Tjansteutsattning

All personal som ska tjanstgora under trafikdag ska traffas i Hesselby
stationshus senast 30 min fore forsta tdgavgang for gemensam tjanste-
utsattning. Se GHJF 2 Trafiksakerhetsinstruktion p. 3.3.1 till p. 3.3.3.

2.1.3 Ansvar

Det ar den trafiksakerhetsansvarige som har évergripande ansvar for order-
tavlan. Férutom att all personal i sékerhetstjanst enligt GHJF 2 Trafikséker-
hetsinstruktion ska ta del av ordertavlans innehall i borjan av tjansten, ska
Ovriga befattningshavare med jamna mellanrum ta del av ordertavlans in-
formation.

2.1.4 Avvikelserapportering

Avvikelser i den reguljara verksamheten, ska rapporteras till respektive
avdelningschef pa blankett GHIB 10 »Avvikelserapport«.

2.2 Giltiga dokument

Nir ny utgivning av dokument har skett ska ”GHJI 2016:2 Beslut om ny
utgava av dokument osv.” ska anslés pé ordertavlan i Hesselby stationshus
som internt meddelande.

Giltiga foreskrifter och instruktioner samt 6vriga styrdokument ska finnas pa
foreningens hemsida: www.gotlandstaget.se/foreskrifter.htm
Stickprovskontroll kan utforas for att sdkerstélla att personal i sékerhetstjanst
har tillracklig kunskap om SAO och foreningens trafikforeskrifter.

Se GHJF 5 Internkontroll.
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